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1. обrцпе шоложешпя

1.t. Положение о разрабоТке, учете и выдаче инструкuий по охране труда (далее - Положение)

разработано * 
"ооruйс*ии 

с Труаовым кодексом Российской Федерации,

|.2. Настоящее Положение устанавпивает порядок разработки, согласования, )дверждения, учета,

пересмотра и выдачИ инструкциЙ по охране труда в ,ЦОУ,

1.3. Инструкuия по охране труда - ,rорr*"uный акт, устанавпивающий требования по охране труда

при выполнении рабсrг в производственных помощениях, на территории орrанизации и в иных

местах, .о" .rр"r*Ьд"ra" ur' работы или выполняются служебные обязанности,

2. Разработка пшструкций по охрашетрудL

2.|. Инструкчии по охран" ,pyou разрабатывйr"" " "ооruЬ*вии 
с Приказом Минтруда РФ от

29-10.202l г ЛЬ772н кОб угвержд"r"" о"rrо*ных требований к порядку разработки и содержанию

правил и инструкций по охране труда разрабатываемых работодателем>

2.2. Каждой инструкции присваиваотýя наимонование и номер. В наименовании слеryет кратко

указать, для какой профессии или вида работ она предна:tначенa

2.3. Обозначен"" й""rру*чий по охране труда состоит из порядкового регистрационного номера и

года утверждения.
2.4. - и"фЙ;; для работников по профессиям и на отдельные виды работ разрабатываются в

соответствии с перечнем, ксrrорый составJIяется службой охрiшы труда при учаgтии директора ДОУ

на основе )лвержденног0 ш,lатного расписания и в соответствии с Единым тарифно-

квалификационным справочником работ и проr}ессий рабочих и Квалификационным справочником

до.lrжнЬстей слркащюL утвержденными в ycTaHoBJleHHoM порядке,

z,5. Разработка инструкuий длпя работников осуществJUIется на основании прик{ва диреtсгора доу,

2.6. Служба охраны труда доу, в лице специшIиста по охране труда/ответственного по ОТ,

осуществляет постоянный коrrтроль за своевременной разрабсrгкой, проверкой и пересмотром

инструкчий для работников, а также других нормативных актов по охране труда,

2.7. Требования инструкций слоду9т излаг8ть в соответствии с последовательностью

технологиЧескогО процесса и с учетом условий, в которых выполЕяgтся даннаJI работа,

2.8' Требования инсгрукrий ""rr"й"" 
обязательными для работников, Невыполнение этих

требований доJDкно рассматриваться как нарушение трудовой дисrшплины,

2.9. ИзуIение ,""rру*rцИ работниками обеспsчивае.гся непосредственными руководителями

работников.
2.10. Трбования кормативньIх акгlDв по охране трудa, включаемьIе в инструкции, доJDкны бьrть

изложены применительно к конкретному рабочему мосту и рsальным условиям труда работника,

2.|l. Требоъаниякинструкциидолжныбьrтьсформулированынаоснове:
. анализа документов, дейgгвующлтх в данной сrtрасли;

. изучения технологического процеýса и условий труда, xapaкTepнblx дlя даннои

профессии (вида работ);
о определеншr опасных и вредньlх производственных факгоров, характерньж дlтя

выполнени" рuЬr""чами данной профессии (занятых на данньlх работах);

. анализа типичныь rrаиболее вероятных дtя данной пРОфеССИИ (ВИДа РабОТ) СЛУЧаеВ

производственного травматизма и профессионzUIьЕых заболеваний и их приtмн;

ОиЗ)ЦенrtяпереДоВогоопыТабезопасногоВыпоЛненияработ;
. оarр"д"rr*""" наиболее безошасных методов и приемов выполнения работ;

о fгвержденных режимов 1руда и отдыха,

z.I2. Содержание тиц/льного листа инструкции rro охране труда в .ЩОУ доJDкнO разрабатываться в

соответствии с инструкцюlмЕ по делопроизводству в ЩОУ,

2.|з,
a
a

a

a
a

2.14.
2.|5.

инструкции должны содержать следующие рtr}делы:

общие требования охраны труда;

требованиЯ охранЫ труда перед началом работы;
требования охраны труда во время работы;
требования охраны труда в аварийных ситуациях;

требования охраны труда по окончании работы,
Примечание: при 

""Ьб*одrrости 
в инструкции можно вI$Iючать дополнительные разделы,

В разлеле "Общпе требовапия охрапы труда'? должны бьrгь отражены:

В р*л"rr" ''Требоваrrия охраны труда перед шачшIом работы" должны бьггь изложены:



з

' укд}аниJI о необходимости соблюдения правил вн)лреннеготрудового распорядка;требования по выполнению режима рабочего времени и времени отдыха прt
. 

выполнениисоответствующихрабоц
перечень вредных и опасных производственных факторов, которые моryт

. 
воздейСтвовать на работника в процессе работы;

перечень профессиональных рисков и опасностей на рабочем месте;, перечень специilльной одежды, специzUьной обуви llдругих средств иtцивидуальнойзащитыэ выдаваемьIх работникам по нормам, условиям соглашений;

] oo"pvoo"u""","ffi;".;;:fiж;ыr;.#;*'. травмировани,I работника и неисправности

правила личной гигиены и эпидемиологические нормы при выполЕении работы (СП2,2,з 67 0 -2а <<Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда);. требованиякприемупищи.
2,16, В разделе <<Требовано" Ъ*р""", труда перед началом работь,oдошкны быть изложены:

: 
Порядок подготовки рабочего места;
Порядок проверки исходных материапов (если они используются в работе);, ПорядоК проверкИ состояния рабочего места, проверка исправности оборудования(Приказ Минтруда РФ от 29-1а-202| г- Ns77iH <Об угвержде""и общ"х требований к организации

. 
безопасногорабочегоместа);

порядок проверки исправности оборулованиrl, приспоооблений и инструмент.ограждений, сигнzlлизации, блокировочньtх и других устройств, защитного заземления, вентиляции,месТного осВеЩения, н€UIиЧия ПреДУпрежДаЮщих и предписыВающих ,,лакатоВ.2,17, В разделе "Требовашr" o*p"ou, тРуда во время работы" доJDкны быть иýrожены:о способы и приемы безопасного выполнения работ, правила использованиятехнологиЧеlкого оборудования, приспособлений и инстрJaментов;. требования безопасного обращения с исходными материirлаJчIи;. Указания по безопасному содержанию рабочего места;О бсновные виды откJIонений от нормативного технологического режима и методы ихустранения;

' действия, направJIенные на предо'вращение аварийных сиryаций;. требования к испOльзованию средств защиты работников.2,18, В разделе "требования охрашы труда в аваршйных сптуацпях" должны быть изrrожены:О ПеРеЧеНЬ ОСНОВНЫХ ВОЗМОЖных аварuй и аварийньтх ситуаций и причины ихвызывающие;
о процесс извещениJr руководителя работ о ситуации, угрожающей жизни и здоровьюлюдей, и о кахýдом произошедшем несчастном случае;
о

a

a

2.19.
a

a

действия работников аварий и аварийньlх сиryаций;
действия по оказани, Первой помощи пострадавшим при трirвмировании, отравлении идругих поврея{дениях здоровья (исходя из результатов оценки профессион*uй* рисков.помощи 

1острадавшим приT равмировании, отравлении и внезапном заболевании.в разделе "требованЕя охрашы труда по окончацшш работы'' должны бьlть изложены:
порядок безопасного отшIк}чения оборудования, приспособлениЙ ц аппарач/ры, а принепрерывном процессе - порядок передачи I,D( по смене;
порядок сдачи рабочего места;. порядок уборки рабочего места и отходов производства;, требования соблюдения личной гигиены и производствеяной санитарии;о порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженпьж во время работы.2,20, В инструкциях не доJI]кны применяться слова, подчеркивающие особое значецие отдельныхтребований (например, "категорически", "особенно", ''обязательно,,,',," 

-оrо'', 
''безусловно'' и т.п.),так как все требования инструкции доJDкны выполняться работникаr" *-рi""пr степени.2,2l , Замена слов в тексте инир)rкции буквенным сокраIr{ением (аббiевиаryрой) допускается приусловии полной расшифровки аббревиатуры.2,22, Инстр]iкции по охране труда ллrя-работников р:врабатываотся руководителями струюурныхподразделений' согласовываются специалистом по охране труда/отвегственным по от иутверждаются директором .ЩОУ по согласованию с профсоюзнur, фч"оr.
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2.23. Разработка инструкrшй по охране труда в ,Щоу может производиться с привJIечением членов

профсоюзного комитета

3. Утверlrцепие пшструкцнй по охран€ труд1

3.i. Инструкчии по охране труда утверждаются дирекrором доу после согласования с

профсоюзным комитgтом ДОУ' 
..тRIпе ппоизводится г ЦоУ.з.2. Введение инструкций в действие производится приказом дирекгора /

з.з. Инструкчии, которые выведены из перечнll, не утрачивают Еумер&ЦИЮ, эти номера больше не

присваивtлю,гся новым, вновь введенным документам,

4. Порядок учета пиструкцrrй rro oxparre труда

4,t. учсг инструкций по охраЕе труда в ЩОУ, а TaIoKe их систематИЗаЦИЮ ОСУЩеСТВЛЯеТ СПеЦИаЛИСТ

по охране трудаi 0тветственный по охране труда,

4.z. Утвержденньlе инструкции учитьIваются в журнале учета инструкций по охране труда дш

работников ДОУ.

5. IIорялок проверкш п пересмотра пIrструкцпй по ох_ране Труда

5.1. Пересмотр инсфукций по охране труда для рабuгников обеспечивают руководители

структурных подразделений не реже одного раза в 5 лgг,

5.2. Специалист по охране трула/ответственный по От систематически проверяет инструкции на их

соответствие трбованй" д"й"r"ующL{х государственных стандартов, 0анптарных норм и правил и

Iигиенических нормативов и при необходимости вносит предIожения по их обновлению,

5,з. Проверка инструкчий для работников по прфеСсиям иJIи ,по видам рабсrг, связаЕным с

повышеннОй опасносТью, доJDкна проводитьСя не р€же одного ptшa в 3 года,

5.4. Инструкчии по охрано труда моryт пересматриватьýя до истечsния срока, ук,lзанного в п, 5,1:

о При пересмотре законодательных актов' государственных стандартов И других

нормативных документов, )двержденных федераJIьными надзорами России;

. по указанию вышестоящих органов;

. при внедрении новойтехники итехнологии;

. По результатам расследOвация производственного травматизмц аварий, катастроф,

б.ПорялокобесrrечецпяработпикоВПпсТрУкциямшпооц)ашетруда
6.1. Специалист по охране труд37r ответственный по от обеспечивает инструкциями всех

работников и руководителей подразделений под подпись,

6.2, Вьцача'цнструкций д.1ья подраздеrrения оформJIяеТся подписью руководктеля струкгурного

подразделения, который получаег ;;й иr"rру*ч,пи 0т специапиата по охране труда/ отвgгственный

по ОТ.
6.3. Инструкции по охране труда мог)л бьlть выданы работникам на руки для изучения при

первичном инструюажa, *"r."-ЬЬ *ru рЪбо.rr* местах или участках, либо хранятся в ином меQте,

доступноМ дrя рабоШиков, определенноМ руководителем струкгурного лодразделени,I с )лrе,fом

обеспечения доступности п удобства озЕакомленлlя с ними,

7.наДзорПкопТрользасоблюДешшемЦнструкцпйпоохраgеТруДа
7.|. Надзор и контроль "u "JойоеЕием фбований ЙЪтрукuий по охране труда в ДОУ

ос)лцествjlяется директором совместно со ýпециапистом по охране трула/ ответственным по от,

1.2. Общественный ко}IтролЬ за соблюдениеМ инс-грукциЙ по охране труда осуществляет

профсоюзныйкомитgгДоУ,ВЛицеУполномоЧенногоПоохранеТрУДа.

/)
Jrtш-zаа,а/1.

поdпuсь Ф.и.().
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